
Accompagnement Espace de travail / 
TSE / Télétravail

ACOM002

Public Concerné 

Tout salarié devant utiliser le TSE et ayant recours au télétravail

Objectifs 
Se repérer dans l'environnement de travail à distance sur le TSE
Se connecter à une session à distance depuis son domicile ou 
son poste de travail
Savoir utiliser l’application

Pré Requis 

Savoir lire, écrire, parler français

Parcours pédagogique
Formation Espace de travail / TSE / Télétravail

Principe du TSE

Explication du serveur et du fonctionnement réseau
Points sur les répertoires de sauvegarde / partagés
Confidentialité des données et sécurité

Repérer ses fichiers et son espace de travail

Localiser et utiliser ses fichiers dans le bureau à distance
Les outils disponibles
Nettoyer sa session et libérer des ressources de travail

Connexion

Utiliser le bureau à distance depuis son domicile
Jongler entre l’espace du bureau à distance et du bureau local

Méthodes et moyens pédagogiques

Présentation du TSE et application
Mise en application à travers la connexion à distance
Remise du support individuel et aide-mémoire

Objectifs Pédagogiques
Se repérer dans l'environnement de travail à distance sur le TSE
Se connecter à une session à distance depuis son domicile ou son poste de travail
Savoir utiliser l’application

Evaluation continue
Mise en application pratique
Délivrance d'une attestation de fin de formation conformément à la 
FPC

Méthodes et modalités d'évaluation

Jour0.5Heures

Durée

3.50

Effectif

De 1 à 11 Personnes
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